
VISITOR RECEPTION GUIDE

ご来社の際の受付手順のご案内
ご到着後は、以下の6つの手順で弊社受付までお進みください。

世界貿易センタービルディング南館８階が総合受付となります。
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STEP 01

総合受付でご来社の旨を
お伝えください
８階総合受付で、会社名・お名前をお
伝えいただき、ゲストカードをお受け
取りください。
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STEP 02

3

STEP 03

セキュリティゲートへ
お進みください
受付より左最奥のセキュリティゲート
へお進みください。
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STEP 04

ゲストカードをセキュリ
ティゲートへかざして
お進みください

セキュリティゲート通過後、
エレベーターに乗り、
12階でお降りください。
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STEP 05

エレベーターで
12階へお上がりください

12階エレベーターホールから、
弊社テナント入口へお進みください。
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STEP 06

受付にお入りください
受付機より2299にかけていただき、
弊社担当者をお呼び出しください。

【お帰りの際】
8階にありますセキュリティゲートに向かって、一番左のゲートにカード返却口がありますので、
お手持ちのゲストカードを返却口に入れてご退出ください。

ご不明な点がございましたら、弊社担当者までお問い合わせください。
ご来社をお待ちしております。

弊社テナント入口へ
お進みください


